Приложение 1

План мероприятий по введению электронного журнала
	№ п/п
	Мероприятия 


	Ответственный
	Сроки
	Результаты

	1.
	Издание приказов по школе:

· о введении электронного журнала;

· о создании рабочей группы;

· о назначении администратора АСИОУ;

· о распределении обязанностей;

· о назначении ответственных  за хранение, обработку и передачу информации

	Директор 
	Июнь - июль
	Оформление пакета нормативно- правовых  документов

Размещение локальных актов на сайте школы

Проектирование деятельности  по внедрению программного комплекса АСИОУ+ ГИД

	2.
	Разработка локальных актов:

· положение об электронном журнале;

· положение о администраторе АСИОУ;

· положение о защите данных;
· положение о стимулировании педагогических работников;

· положение о локальной сети;

· должностная  инструкция администратора АСИОУ;

· инструкция  по заполнению баз данных;

· правила пользования локальной сетью
	Рабочая группа
	Июнь - июль
	

	3.
	Заседание рабочей группы. 

Изучение материалов по внедрению электронной школы
	Директор
	Июль 
	Координация работы членов рабочей группы.

Разработка плана- графика мероприятий

	4.
	Выбор модели внедрения локальной сети, настройка рабочих мест, настройка архивирования базы данных
	Директор,

рабочая группа, Администратор АСИОУ

	Июль
	Разработка  логики  внедрения, установка необходимого для работы электронного журнала программного обеспечения, апробация  программного комплекса

	5.
	Организация  обучения  педагогических  кадров работе  с электронным журналом
	Администратор АСИОУ
	Август
	Целевые курсы на базе ОУ, семинар «Внедрение электронных журналов и электронных дневников в деятельность общеобразовательного учреждения»

	6.
	Предоставление логинов и паролей доступа разного уровня учителям, классным руководителям, администрации школы
	Администратор АСИОУ
	Август
	Индивидуальная работа

	6.
	Ввод данных по учебному процессу
	Учителя-предметники
	Август
	Внедрение  в учебно-воспитательный процесс новой информационной системы, подготовка в электронном виде календарно-тематического планирования, домашних заданиях

	7.
	Семинар «Построение  учебного процесса на основе использование систем  АСИОУ «Электронный журнал» , Интернет дневник
	Директор школы,

Администратор АСИОУ
рабочая группа
	Август
	Координация   и анализ работы  образовательного учреждения  в данном направлении, 

заполнение технологических карт

	8.
	Информирование родителей обучающихся о начале работы по оказанию электронных услуг.


	Директор школы,

Администратор АСИОУ
классные руководители


	Август
	Проведение родительских собраний  «Расширение возможности информирования родителей о результатах обучения ребенка через ведение электронного дневника обучающегося»

	9.
	Получение согласия родителей на обработку персональных данных обучающихся
	Директор школы,

классные руководители


	Август
	Собеседование  с родителями и получение письменного разрешения (заявления) на обработку данных обучающихся

	10.
	Организация обучения родителей  работе с информационной системой «Электронный дневник»
	Директор школы,

классные руководители


	Август

сентябрь
	Проведение обучения (родительские собрания «Алгоритм работы с Электронным дневником»), организация консультаций

	11.
	Выдача логинов и паролей родителям обучающихся
	Классные руководители
	Сентябрь


	Индивидуальная работа

	12.
	Выгрузка данных  в  Интернет дневник
	Администратор АСИОУ
	Сентябрь
	Автоматическая отправка данных

	13.
	Мониторинг удовлетворенности потребителей образовательных услуг
	Психолог
	Октябрь
	Анкетирование, отзывы участников  образовательного процесса

	14.
	Сопровождение предоставления услуги
	Директор, администратор АСИОУ, классные руководители
	В течение года
	Конструктивное решение возникающих проблем

	15.
	Поощрение и стимулирование учителей-предметников и классных руководителей
	Директор
	Сентябрь 2011-май 2012
	Внесение изменений в положение о материальном стимулировании


