П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

от 27.08.2010 г




                                   № 573
п. Пречистое

Об утверждении административного
регламента предоставления 
муниципальной услуги
по выбору земельного участка 

под строительство

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 г. № 1789-р « О Концепции административной реформы  в Российской Федерации в 2006-2010 годах и плане мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», постановлением Администрации Первомайского муниципального района от 17.05.2010 № 295 «О плане разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Первомайского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке документов по выбору земельных участков для строительства (Приложение № 1)
2. Разместить постановление на официальном сайте Администрации Первомайского муниципального района.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заведующую отделом строительства, архитектуры и развития инфраструктуры администрации Первомайского муниципального района (Марочкина И.В.)

4. Постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального района                                    И.И.Голядкина

Приложение № 1 

к Постановлению Администрации

Первомайского муниципального района

N 573 от 25.08.2010 года 

Административный регламент предоставления

муниципальной услуги по выбору земельного участка под строительство

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке документов по выбору земельных участков для строительства (далее - регламент) разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 г. № 1789-р « О Концепции административной реформы  в Российской Федерации в 2006-2010 годах и плане мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», постановлением Администрации Первомайского муниципального района от 17.05.2010 № 295 «О плане разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по подготовке документов по выбору земельных участков для строительства (далее - услуга).

1.2. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Российская газета" от 08.12.1994 N 238-239, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 05.12.1994 N 32); часть вторая от 26.01.1996 N 14-ФЗ ("Российская газета" от 06,07,08.02.1996 NN 23, 24, 25, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 29.01.1996 N 5);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета" от 30.10.2001 N 211-212, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 29.10.2001 N 44);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета" от 30.12.2004 N 290, "Собрание законодательства Российской Федерации", от 03.01.2005 N 1);

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 30.10.2001 N 211-212);

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 30.12.2004 N 290, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 03.01.2005 N 1);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08.10.2003 N 202, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 06.10.2003 N 40);

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета" от 01.08.2007 N 165);

- Уставом администрации Первомайского муниципального района;

- Положением «О порядке предоставления земельных участков на территории Первомайского муниципального района», утвержденным решением Собрания представителей  Первомайского муниципального района пятого созыва № 83 от 09.11.2009 года;

1.3. Деятельность по предоставлению услуги осуществляется путем взаимодействия Отдела строительства, архитектуры и развития инфраструктуры администрации Первомайского муниципального района (далее - отдел строительства), Отдела экономического развития, предпринимательства и управления муниципальным имуществом администрации Первомайского муниципального района (далее отдел управления муниципальным имуществом), комиссией по регулированию земельных отношений Администрации Первомайского муниципального района (далее - комиссия), а так же иных структурных подразделений администрации Первомайского муниципального района и муниципальных учреждений.

При предоставлении услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- территориальный отдел управления Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Ярославской области в Первомайском районе;

- администрации сельских (городских) поселений;

- территориальное управление Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ярославской области;

- структурное подразделение администрации Первомайского муниципального района в области охраны окружающей среды и природопользования;

- государственные органы в области лесного хозяйства;

- органы по управлению автомобильными дорогами;

- главное управление Министерства чрезвычайных ситуаций России по Ярославской области;

- структурное подразделение в области архитектуры и строительства;

- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей газоснабжения;

- организации, осуществляющие эксплуатацию инженерных сетей;

- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей электроснабжения;

- организации, осуществляющие эксплуатацию телекоммуникаций;

- организации, которые вправе осуществлять кадастровую деятельность на территории Ярославской области;

- налоговые органы;

- судебные органы.

1.4. Конечным результатом предоставления услуги могут быть:

- выдача постановления администрации Первомайского муниципального района (далее - постановление) о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства - в случае обращения гражданина;

- заключение договора аренды земельного участка на период проведения изыскательских работ для размещения объекта строительства - в случае обращения юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- получение заявителем мотивированного письменного отказа в предоставлении услуги.

1.5. Потребителями услуги могут быть:

- юридические лица (в том числе иностранные);

- индивидуальные предприниматели;

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства.

От имени граждан заявление о получении услуги могут подавать сами граждане или их представители, действующие на основании нотариально удостоверенной доверенности, а также законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет и опекуны недееспособных граждан.

От имени юридического лица заявление о получении услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

1.6. Для получения услуги потребители, указанные в пункте 1.5 раздела 1 данного регламента (далее - заявители), обращаются в Администрацию Первомайского муниципального района (далее – Администрация) лично либо почтовым отправлением с заявлением о выборе земельного участка для строительства, оформленным на имя Главы Первомайского муниципального района в свободной форме или на бланке по форме, приведенной в Приложении № 1 к данному регламенту, с соблюдением требований, перечисленных ниже.

В заявлении должно быть указано:

- назначение (наименование) объекта;

- предполагаемое место размещения объекта строительства;

- примерный размер земельного участка;

- обоснование размера земельного участка;

- испрашиваемое право на земельный участок.

Кроме указанной информации, в заявлении гражданина, индивидуального предпринимателя должны быть указаны:

- сведения о гражданине, индивидуальном предпринимателе, подающем заявление: фамилия, имя, отчество; паспортные данные; адрес регистрации и фактический адрес по месту жительства; номер контактного телефона;

- в случае представительства по доверенности - фамилия, имя, отчество представителя;

- дата подачи заявления;

- подпись гражданина, индивидуального предпринимателя, подающего заявление.

Заявление от юридического лица заполняется на фирменном бланке организации с обязательным наличием:

- сведений о юридическом лице, подающем заявление: полное или сокращенное наименование организации; почтовый адрес; номер контактного телефона; наименование должности, фамилия, инициалы руководителя;

- подписи руководителя юридического лица, скрепленной печатью организации (в заявлении, оформленном на официальном бланке организации, подпись руководителя печатью организации может не скрепляться).

К заявлению гражданина прилагаются ксерокопии страниц документа, удостоверяющего личность, с информацией о фамилии, имени, отчестве, регистрации по месту жительства гражданина.

К заявлению юридического лица, индивидуального предпринимателя прилагаются заверенные ксерокопии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации), свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

Также к заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства, необходимые расчеты или эскизный проект объекта. В случае представительства по доверенности к заявлению прилагается ксерокопия доверенности, оформленной в установленном порядке.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво.

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

1.7. Услуга является бесплатной для заявителя.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Место нахождения отдела: Первомайский р-н, п.Пречистое ул.Ярославская д.90.

Почтовый адрес отдела: 152430 Ярославская область, Первомайский р-н, п.Пречистое ул.Ярославская д.90.

График работы отдела: понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется отделом по адресу: Первомайский р-н, п.Пречистое ул.Ярославская д.90, график приема понедельник, среда, пятница: с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.

2.1.2. Справочные телефоны: 

- заведующая отделом по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (485 49) 2-19-82. 

2.1.3. Адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: admin@pervomay.adm.yar.ru
Адреса электронной почты отдела: pmrjkx@pervomay.adm.yar.ru. marockina@pervomay.adm.yar.ru
    2.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте в сети Интернет (admin@pervomay.adm.yar.ru), на информационных стендах в холле Администрации Первомайского муниципального района.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  проводятся заведующей отделом строительства, архитектуры и развития инфраструктуры Первомайского муниципального района (далее – заведующая).

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

При консультировании заведующая отделом дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Если заведующая отделом не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, она может предложить заявителю направить  письменное обращение в Администрацию либо назначить другое время для получения информации. 

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания  в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени отдела. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону заведующая отделом должена назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 

2.1.5. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются на информационных стендах на первом этаже здания Администрации и на официальном сайте в сети Интернет admin@pervomay.adm.yar.ru.                           
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Заявление о выборе земельного участка для строительства с прилагаемыми к нему документами, принимается работником общего отдела, и подлежат установленной регистрации в течение одного рабочего дня.

2.2.2 Работник общего отдела регистрирует заявление и передает заявление и  прилагаемые к нему документы на ознакомление Главе.

2.2.3 Глава в течение одного дня рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы накладывает резолюцию  и передает заведующей в отдел строительства для рассмотрения.

2.2.4. Заведующая в течение двух недель со дня регистрации заявления готовит предварительное согласование о возможности размещения предполагаемого объекта строительства на испрашиваемом земельном участке (справку архитектора и выкопировку с топосьемки с указанием места размещения участка) и передает документы секретарю комиссии на рассмотрение земельной комиссии.

2.2.5. Решение комиссии оформляется протоколом, выписки из которого оформляются секретарем комиссии в течение трех рабочих дней.

2.2.6. Акт о выборе земельного участка для строительства готовится в отделе строительства в десятидневный срок с момента оформления протокола земельной комиссии и предоставления заявителем (отделом управления муниципальным имуществом) выписки из государственного кадастра недвижимости.

2.2.7. Проект постановления администрации Первомайского муниципального района (далее - постановление) о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства готовится в течение двух недель с момента рассмотрения подписанного акта выбора земельного участка и принятия положительного решения на заседании комиссии. Копия данного постановления и один экземпляр акта о выборе земельного участка для строительства выдаются заявителю в семидневный срок со дня подписания постановления.

2.2.8. Проект постановления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ готовится в течение двух недель с момента принятия положительного решения на заседании комиссии. Копия данного постановления выдается заявителю в семидневный срок со дня подписания постановления.

2.2.9. На основании вышеуказанного постановления отдел управления муниципального имущества в течение десяти дней заключает с заявителем договор аренды земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ на срок не более одного года.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги (либо отказа в предоставлении муниципальной услуги), в том числе для отказа в рассмотрении документов

2.3.1. Заявление к рассмотрению не принимается работником общего отдела в случае отсутствия в заявлении сведений, информации и требований, установленных в пункте 1.6 раздела 1 данного регламента.

2.3.2. В предоставлении услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- нарушение требований, установленных в пункте 1.6 раздела 1 данного регламента;

- в поступившем заявлении о выборе земельного участка для строительства указан земельный участок, в отношении которого решение о предварительном согласовании не принималось, но ранее другим лицом подано заявление о выборе данного земельного участка, и со дня регистрации ранее поданного заявления до регистрации вновь поступившего прошел срок меньше восьми месяцев;

- по истечении срока действия акта о выборе земельного участка для строительства заинтересованное лицо не обратилось в Администрацию с заявлением о его продлении;

- по результатам сбора технических условий и согласований к акту о выборе земельного участка для строительства выяснилась невозможность размещения объекта строительства.

2.3.3. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- при появлении у специалистов Администрации предоставления услуги сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

- испрашиваемый вид разрешенного использования не соответствует действующим градостроительным регламентам;

- органы местного самоуправления не имеют полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- на основании определения или решения суда.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются, как правило, на втором этаже здания Администрации. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников  отдела. Места ожидания оборудуются  стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов Администрации. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур

Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация и первичная проверка заявления о выборе земельного участка для строительства и приложенных к нему документов;

- отдел строительства готовит на земельную комиссию справку архитектора и выкопировку с топосьемки с указанием места размещения испрашиваемого участка;

- рассмотрение заявления на комиссии;

- подготовка и выдача акта о выборе земельного участка для строительства;

- подготовка проекта постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства;

- подготовка проекта постановления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ;

- заключение договора аренды земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ.

3.2. Прием, регистрация и первичная проверка заявления о выборе земельного участка для строительства и приложенных к нему документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выборе земельного участка для строительства в соответствии с пунктом 1.6 раздела 1 данного регламента.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является заведующая строительным отделом и работник общего отдела.

3.2.3.Заведующая строительным отделом:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие исходя из требований, указанных в пункте 1.6 раздела 1 данного регламента;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, определенным в пункте 1.6 раздела 1 данного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

- при согласии заявителя устранить препятствия возвращает представленные документы для их устранения;

- при устранении заявителем недостатков заведующая отделом строительства отправляет заявителя в общий отдел для регистрации заявления в установленном порядке;

- при несогласии заявителя устранить препятствия обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению услуги;

- в течение одного дня в момент поступления заявления работник общего отдела регистрирует его в установленном порядке;

- передает зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы Главе Первомайского муниципального района(далее – Глава) для рассмотрения и наложения резолюции.

3.2.4. Глава в течение одного рабочего дня после получения документов от работника общего отдела:

- рассматривает поступившее заявление и приложенные к нему документы;

- налагает резолюцию о рассмотрении заявления;

- передает документы с резолюцией на рассмотрение заведующей отделом строительства.

3.3 Подготовка отделом строительства справки архитектора и выкопировку с топосьемки с указанием места размещения испрашиваемого участка;

 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача Главой в установленном порядке зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами и резолюцией о рассмотрении заведующей отделом строительства.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются заведующая отделом строительства.

3.3.3. Заведующая в течение двух недель со дня регистрации заявления готовит предварительное согласование о возможности размещения предполагаемого объекта строительства на испрашиваемом земельном участке (справку архитектора и выкопировку с топосьемки с указанием места размещения участка) и передает документы секретарю комиссии на рассмотрение земельной комиссии.

3.3.4. Справка архитектора готовится на основании - сведений изложенных в заявлении, документов приложенных к заявлению, материалов Генерального плана и правил землепользования и застройки поселения, сведений о разрешенном использовании земельного участка, визуального осмотра испрашиваемого земельного участка, и иных документов необходимых для рассмотрения вопроса для выделения данного участка.

3.3.5. Выкопировка с топосьемки предоставляется в масштабе М 1: 500; М 1: 2000; М 1: 10000 в зависимости от месторасположения земельного участка, на данную карту схематично наносится испрашиваемый земельный участок с приблизительными привязками на местности.

3.3.6. Заявление, приложенные к нему документы, справку архитектора, выкопировку с топосьемки заведующая строительным отделом передает секретарю комиссии на рассмотрение земельной комиссии.

3.4. Рассмотрение заявления на комиссии

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заведующей отделом строительства секретарю комиссии - главному специалисту по земельным вопросам в установленном порядке зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами и резолюцией Главы Первомайского муниципального района.

3.4.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

-  заведующая отделом строительства;

- секретарь комиссии - главный специалист по земельным вопросам.

3.4.3. Секретарь комиссии - главный специалист по земельным вопросам в течение двух недель со дня регистрации заявления готовит предварительное согласование о возможности размещения предполагаемого объекта строительства на испрашиваемом земельном участке и передает документы на рассмотрение комиссии.

В случае если в поступившем заявлении о выборе земельного участка указан земельный участок, в отношении которого решение о предварительном согласовании не принималось, но ранее другим лицом подано заявление о выборе данного земельного участка, в размещении объекта должно быть отказано, если со дня регистрации ранее поданного заявления до регистрации вновь поступившего прошел срок меньше восьми месяцев.

В случае если со дня регистрации ранее поступившего заявления прошло более восьми месяцев и постановление о предварительном согласовании места размещения объекта не принято по причинам, не зависящим от действия (бездействия) структурных подразделений администрации Первомайского муниципального района, поступившее заявление рассматривается в общем порядке.

3.4.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Положением «О порядке предоставления земельных участков на территории Первомайского муниципального района», утвержденным решением Собрания представителей  Первомайского муниципального района пятого созыва № 83 от 09.11.2009 года;

Комиссия на очередном заседании рассматривает представленные документы и принимает решение о подготовке акта о выборе земельного участка для строительства и разрешении сбора технических условий и согласований либо отказывает в размещении объекта. При необходимости Комиссия может принять решение об осуществлении выезда на испрашиваемый земельный участок представителей администрации Первомайского муниципального района совместно со специалистами заинтересованных служб. Решение Комиссии оформляется протоколом, которое действительно в течение шести месяцев.

Все протоколы секретарь комиссии - главный специалист по земельным вопросам подшивает в дела, согласно делопроизводства отдела.

3.4.5. В случае отрицательного решения комиссии заявитель в трехдневный срок со дня подписания протокола получает выписку из протокола об отказе в размещении объекта, в случае не обращения заявителя выписки из протокола рассылаются по почте.

3.4.6. В случае положительного решения комиссии секретарь комиссии передает документы заведующей отелом строительства для подготовки акта выбора земельного участка для строительство.

3.5. Подготовка и выдача акта о выборе земельного участка для строительства

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является передача секретарем комиссии заведующей строительным отделом в установленном порядке рассмотренных документов с выпиской из протокола заседания комиссии.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является заведующая строительным отделом;

3.5.3. Заведующая строительным отделом принимает от секретаря комиссии в установленном порядке рассмотренные документы с выпиской из протокола заседания комиссии.

3.5.4. В случае принятия комиссией решения об осуществлении выезда на земельный участок заявитель созванивается по телефону с заведующей строительным отделом или секретарем комиссии. Заведующая строительным отделом или секретарь комиссии назначает заявителю дату и время выезда, а также сообщает необходимые для осуществления данного выезда условия.

После осуществления выезда комиссия принимает решение о подготовке акта выбора земельного участка или для дополнительного рассмотрения на очередном заседании комиссии.

3.5.5. В случае принятия комиссией решения о подготовке акта о выборе земельного участка для строительства, заведующая строительным отделом, на основе переданной документации в десятидневный срок с момента предоставления заявителем выписки из государственного кадастра недвижимости готовит и выдает заявителю два экземпляра акта о выборе земельного участка для строительства по форме, приведенной в Приложении № 2 к данному регламенту.

Неотъемлемой частью акта о выборе земельного участка для строительства является схема расположения земельного участка масштабом М 1: 500; М 1: 2000; М 1: 10000, а также перечень органов и организаций, осуществляющих выдачу технических условий и согласований при выборе земельного участка. К каждому акту о выборе земельного участка для строительства готовится индивидуальный перечень согласующих органов и организаций.

Акт о выборе земельного участка для строительства действует в течение шести месяцев с момента регистрации.

3.5.6. Согласно индивидуальному перечню органов и организаций, приложенному к акту о выборе земельного участка для строительства, заявитель в течение срока его действия получает все необходимые согласования и технические условия подключения объекта строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

В случае если в течение шести месяцев заявитель по уважительным причинам не успел получить все необходимые технические условия и согласования к акту о выборе земельного участка для строительства, он может обратиться в комиссию с заявлением о продлении срока действия данного акта сроком от трех до шести месяцев.

3.6. Подготовка проекта постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заинтересованного лица в Администрацию заявления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства.

3.6.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является заведующая строительным отделом.

3.6.3. Заявитель после получения технических условий и согласований к акту о выборе земельного участка для строительства всех органов и организаций направляет в установленном порядке в комиссию заявление о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства. К данному заявлению прилагаются два экземпляра акта о выборе земельного участка для строительства и все полученные технические условия и согласования к нему.

3.6.4. Комиссия после проведенной проверки предоставленных документов и положительного решения передает их заведующей отделом строительства для подготовки проекта постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства.

Копия данного постановления и один экземпляр акта о выборе земельного участка для строительства выдаются заявителю в семидневный срок со дня подписания постановления.

Если по результатам сбора технических условий и согласований выяснится невозможность размещения объекта, заявитель в трехдневный срок со дня подписания протокола заседания комиссии получает выписку из протокола об отказе в размещении объекта, в случае необращения заявителя данная выписка отсылается по почте.

3.6.5. Заявитель на основании постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта о выборе земельного участка для строительства за свой счет обеспечивает выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ (установление границ земельного участка на местности), осуществляет государственный кадастровый учет этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

Заявитель - юридическое лицо дополнительно проводит изыскания на земельном участке в течение одиннадцати месяцев.

3.7. Подготовка проекта постановления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заинтересованного лица в Администрацию заявления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ.

3.7.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является секретарь комиссии – главный специалист земельного отдела.

3.7.3. После выполнения кадастровых работ, осуществления государственного кадастрового учета, проведения изысканий на земельном участке заявитель - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель обращается в установленном порядке в Администрацию с заявлением об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ.

К данному заявлению прилагаются ксерокопии межевого плана, кадастрового паспорта земельного участка, результатов изысканий.

3.7.4. После проведенной проверки предоставленных документов и положительного решения комиссии документы передаются секретарю комиссии – главному специалисту земельного отдела для исполнения.

Секретарь комиссии – главный специалист земельного отдела на основе исходно-разрешительной документации в течение двух недель с момента принятия решения на заседании комиссии готовит проект постановления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ.

3.8. Заключение договора аренды земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание проекта постановления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ.

3.8.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является секретарь комиссии – главный специалист земельного отдела.

3.8.3. После подписания проекта постановления об утверждении границ земельного участка и предоставлении в аренду земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ секретарь комиссии – главный специалист земельного отдела исходно-разрешительной документации заносит информацию в данные по управлению муниципальными землями, информацию о заявителе, земельном участке, другую требуемую информацию.

Не позднее десяти рабочих дней с момента получения принятого постановления секретарь комиссии – главный специалист земельного отдела готовит проект договора аренды земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ на срок не более одного года.

3.8.4. После заключения договора аренды земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ заявитель обращается в отдел строительства для получения градостроительного плана земельного участка.

Заявитель за свой счет проводит изыскания на земельном участке, разработку, согласование проектной документации в соответствии с градостроительным планом земельного участка и передает результаты изысканий и копию проектной документации, прошедшей государственную экспертизу, в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, в Администрацию для принятия решения о согласовании проекта.

3.8.5. В случае если по истечении срока действия данного договора аренды земельного участка заявитель по уважительным причинам не успел получить решение о согласовании проекта в Администрации, он может обратиться в Администрацию с заявлением о желании заключить договор аренды земельного участка на период проведения изыскательских, проектных работ на новый срок, но не позднее тридцати календарных дней до окончания действия данного договора.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений данного регламента осуществляется Главой администрации Первомайского муниципального района. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяются Главой в установленном порядке.

4.3. В должностных инструкциях должностных лиц и сотрудников, принимающих участие в предоставлении услуги, должна быть предусмотрена персональная ответственность за соблюдение требований данного регламента.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления услуги. 

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

- отказ в рассмотрении документов;

- отказ в предоставлении услуги;

- нарушение установленного срока предоставления услуги;

- иные нарушения требований данного регламента.

5.3. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке подается в виде письменного обращения на имя Главы Первомайского муниципального района и предоставляется заявителем лично или почтовым отправлением.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления услуги. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Указанное письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место регистрации по месту жительства или пребывания, подпись (для юридического лица - подпись руководителя организации, скрепленная печатью);

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые гражданин либо юридическое лицо считает необходимым сообщить.

При необходимости к жалобе могут быть приложены документы (копии документов), подтверждающие доводы заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований заявителя, подавшего жалобу и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется по почте либо выдается лично, при этом заявитель, подавший жалобу, обязан расписаться в получении ответа, указав дату получения ответа, подпись и расшифровку подписи.

Обращение потребителя результатов предоставления услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления услуги, в судебном или досудебном порядке;

- отсутствия возможности прочтения текста жалобы;

- содержания в тексте жалобы нецензурных, оскорбительных выражений, угроз.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.4. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы.

Потребители результатов предоставления услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников и должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, указанным ранее в данном регламенте;

- на интернет-сайтах и по электронной почте органов, предоставляющих услугу.

Сообщение потребителя результатов предоставления услуги должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место регистрации по месту жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования потребителя результатов предоставления услуги, о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.5. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Потребитель результатов предоставления услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

Приложение № 1

к Регламенту

                            Главе Первомайского муниципального района
И.И.Голядкиной
                               от _____________________________________                                             

                          _______________________________________ 
                                                                                                         Ф.И.О. (полностью)

                          паспорт серии   _________ N ______________

                               выдан (когда и кем)    ____________________

                               _______________________________________

                         дата рождения __________________________

                              адрес регистрации:  ______________________

                               _______________________________________

                               фактический адрес: ______________________

                               _______________________________________

                              представитель по доверенности  ___________

                               _______________________________________

                                                                                                                (Ф.И.О. представителя)

                               контактный телефон _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу   осуществить   выбор   земельного  участка  для   строительства, реконструкции объекта капитального строительства____________________________
________________________________________________________________________

(назначение объекта, наименование)
Предполагаемое место размещения объекта строительства       __________________

________________________________________________________________________

(адрес, ориентир, либо описание месторасположения)

Примерный размер исспрашиевомого земельного участка _________________ кв. м

Размер земельного участка обусловлен       ___________________________________

________________________________________________________________________

(ссылки на технические регламенты, СНиП, расчеты, типовые проекты и т.п.)

Испрашиваемое право на земельный участок     _______________________________

________________________________________________________________________

           (аренда, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)

"_____" _______________ 20____ г.      _____________              ___________________

                                                                         (подпись)                                    (Ф.И.О. расшифровка)

Приложение:

1. Технико-экономическое обоснование проекта строительства (при наличии).

2. Дополнительные расчеты (при наличии).

3. Копия паспорта (для физических лиц).

4. Копии учредительных документов (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

5. Копия доверенности (в случае представительства).

Приложение № 2

к Регламенту

А К Т

выбора земельного участка

с предварительным согласованием места размещения объекта

на проектирование и строительство – (указывается наименование объекта)

по адресу: (указывается местонахождение объекта)

Комиссия в составе: (указывается состав комиссии, каждому акту о выборе земельного участка для строительства готовится индивидуальный перечень согласующих органов и организаций)
В результате осмотра  земельного участка в натуре комиссия установила:

1.Объект строительства располагается по адресу: (указывается местонахождение объекта)

Расстояние до ближайшей автодороги общего пользования – (в метрах),  

до ближайшего жилого дома – (в метрах),

до иных объектов имеющих важное значение при выделения участка – (в метрах)

2.Участок выделяется из земель – (собственности, муниципальных и др.)
3.Согласие землевладельца – (указывается - имеется, не имеется)

4.На участке имеются подлежащие сносу строения – (указывается - да, нет).
5.Рекомендуемая ориентация главного фасада: (согласно основной линии застройки – сторона света).

6.Рельеф участка – (ровный, с уклоном и т.п.) с экспозицией основного склона на – ( есть, нет, если есть то в каком направлении), грунты – (вид грунтов), наличие грунтовых вод – (имеются, не имеются и их глубина).

7.Источником питьевого и хозяйственного водоснабжения может служить: (Технические условия на подключение, от эксплуатирующей организации)
8.Сброс используемой воды возможно осуществить: (Технические условия на подключение, от эксплуатирующей организации)
9.Основной источник пожаротушения: (пожарный гидрант, река, пруд и т.п)
10.Электроснабжение возможно принять: (Технические условия на подключение, от эксплуатирующей организации)
11.Теплоснабжение: (Технические условия на подключение, от эксплуатирующей организации)
12.Телефонизацию, радиофикацию возможно осуществить: (Технические условия на подключение, от эксплуатирующей организации)
13.Особые замечания членов комиссии: (условия, замечания и т.п)
14.Заключение: при положительном заключении всех членов комиссии и положительном заключении «Роспотребнадзор», возможно осуществить проектирование и строительство объекта.
«          »                           20       года 

(дата заполнения акта)

Состав комиссии для согласования и подписания акта:
1.                                                                                            .
2.                                                                                            .
3.                                                                                            .

Приложение № 1

к акту о выборе земельного

участка для строительства

СХЕМА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

На 2-х листах

	(схема земельного участка выполняется на выкопировке с топосъемки или с карты района в масштабе М 1 : 500, М 1 : 2000, М 1 : 10000) Вверху карты указывается масштаб


	Указывается название согласующего проектируемого объекта

Состав комиссии для согласования и подписания акта:
1.                                                 .
2.                                                 .
3.                                                 .

Внизу листа согласования указывается:

Условные обозначения земельного участка и адрес.

«         »                   20        г.
(Ддта составления акта)


Приложение № 2

к акту о выборе земельного

участка для строительства

№ от 28.08.2010 года

ПЕРЕЧЕНЬ

ОРГАНОВ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ВЫДАЧУ ТЕХНИЧЕСКИХ

УСЛОВИЙ И СОГЛАСОВАНИЙ ПРИ ВЫБОРЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Председатель комиссии:
Кошкина Е.И. – первый заместитель главы по социально-экономическому развитию и управлению муниципальным имуществом администрации Первомайского муниципального района.

Члены комиссии:
Весов Ю.В. – главный специалист эксперт Первомайского отдела «Росреестра» по Ярославской области. (по согласованию)

Зимин А.В. – директор ООО «Рубеж». (по согласованию)

Марочкина И.В. – заведующая отделом строительства, архитектуры и развития инфраструктуры Первомайского муниципального района.

Морев В.В. –начальник Первомайского участка Северного филиала ОАО «Ярославльоблгаз». (по согласованию)

Сачков Г.С. – заведующий отделом по ВМР, ГО и ЧС администрации Первомайского муниципального района.

Сидоров В.Н. – специалист 1 категории, отдела развития сельских территорий, природопользования и охраны окружающей среды, администрации Первомайского муниципального района.

Соколов П.В. – начальник ЛТУ № 4 ВВФ ОАО «ЦентрТелеком». 

(по согласованию)

Н.Н.Абросимов – начальника отделения ГИБДД Первомайского РОВД (по согласованию)

Шабров С.Е. – начальник Первомайского РЭС Ярославского производственного отделения филиала ОАО «МРСК Центра» - «Ярэнерго». (по согласованию)

Шкуро А.В. – директор ОАО «Первомайское Коммунальное хозяйство» (по согласованию)

Главы городского и сельских поселений Первомайского муниципального района. (по согласованию)

Руководители сельхозпредприятий и лесхозов района, представители дорожных служб. (по согласованию)
