ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Первомайского муниципального района

07.05.2008г.                                                                                                                         № 219

Об      организации     размещения 

заказов    на   поставки     товаров, 

выполнение работ, оказание услуг 

для       муниципальных         нужд 

Первомайского      муниципального

района                                                                                               

В соответствии  с  Федеральным  законом Российской  Федерации от   21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с учетом внесенных в него изменений и дополнений, решением Собрания представителей Первомайского муниципального района от 05.05.2008 года «Об утверждении Положения о муниципальном заказе  в Первомайском муниципальном районе»,  

п о с т а н о в л я ю:

1. Назначить: отдел муниципального заказа, потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации  муниципального района уполномоченным структурным подразделением Администрации Первомайского муниципального района Ярославской области (далее – уполномоченный орган) для:

- осуществления функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков способом торгов (конкурс, аукцион);

- ведения реестра муниципальных контрактов.

2. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков по размещению заказов для муниципальных нужд согласно приложению 1. 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на  первого заместителя главы администрации муниципального района Кошкину Е.И.

4. Постановление вступает в силу с момента  подписания .

 Глава Первомайского 

муниципального района                                                                                 И.И. Голядкина

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                                      к постановлению Главы ПМР                                                                                    

                                                                                            от 07.05.2008г. № 219
ПОРЯДОК

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ СПОСОБОМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ  ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД  
1. Настоящий Порядок принят в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон) в целях организации единой системы размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - размещение заказа), эффективного использования средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления муниципального образования в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения злоупотреблений в сфере размещения заказов. Настоящий порядок регулирует отношения Уполномоченного органа с муниципальными заказчиками Первомайского муниципального района (далее - Заказчики), связанные с размещением заказов для муниципальных нужд.
2. Уполномоченный орган осуществляет функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков Первомайского муниципального района путем проведения торгов (конкурс, аукцион). 
3. Решение о способе размещения муниципального заказа принимается Заказчиком по согласованию с Уполномоченным органом в соответствии с положениями Федерального закона, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и органа местного самоуправления Первомайского муниципального района.
4. Для организации размещения муниципального заказа муниципальные  заказчики подают письменные заявки на проведение торгов (приложение 1). Заявка подается в адрес Уполномоченного органа на бланке заказчика.
К заявке в обязательном порядке прилагается проект муниципального контракта, согласованный консультантом – юристом Администрации Первомайского муниципального района и обоснование начальной (максимальной) цены контракта (приложение 2). В случае размещения заказа на выполнение работ, обязательным приложением к заявке является проектно – сметная документация, прошедшая экспертизу и утвержденная в установленном действующим законодательством и нормативными правовыми актами Главы порядке. Так же к заявке прикладывается приказ руководителя муниципального заказчика о проведении торгов и назначении ответственного лица. 
Все указанные документы являются неотъемлемой частью заявки. Проект муниципального контракта и проектно-сметная документация  предоставляются так же и на  электронном носителе.
5. Уполномоченный орган рассматривает поступившую заявку на проведение конкурса или аукциона в течение пяти рабочих дней с момента ее получения.

В случае если заявка не соответствует требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка, Уполномоченный орган возвращает Заказчику несоответствующую заявку с указанием выявленных недостатков.

Заказчики несут ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления заявки. 
В случае признания заявки соответствующей установленным требованиям Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней разрабатывает, согласовывает и утверждает конкурсную или иную документацию (далее - документация) и передает её на рассмотрение заказчику.
6. Заказчик обязан в течение двух рабочих дней с момента получения документации рассмотреть ее и представить Уполномоченному органу свои замечания в письменной форме (или сведения об отсутствии замечаний к документации).

7. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней принимает решение о включении замечаний в документацию. В случае несогласия с представленными замечаниями Уполномоченный орган направляет документацию и замечания к ней в орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказа (далее – Контрольный орган) с мотивированным обоснованием несогласия принять замечания.

Контрольный орган в течение двух рабочих дней принимает решение по вопросу о включении (невключении) замечаний Заказчика, которое является окончательным и учитывается в документации.
После внесения всех изменений и замечаний, документация согласовывается и утверждается руководителями уполномоченного органа и муниципального заказчика.
8. После официальной публикации и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов муниципальный заказчик и уполномоченный орган вправе внести изменения в извещение и документацию по торгам не позднее чем за пять рабочих дней до даты окончания срока подачи конкурсных или аукционных заявок.

В случае внесения изменений по инициативе заказчика, мотивированное предложение об изменениях в извещении направляется муниципальным заказчиком в Уполномоченный орган в срок, позволяющий рассмотреть, принять решение об изменениях в извещении и согласовать их. 

Изменения в извещение и документацию по торгам опубликовываются и размещаются на официальном сайте Уполномоченным органом в установленные действующим законодательством сроки и направляет заказными письмами всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация.

9. Заказчик после официальной публикации и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов вправе отказаться от проведения торгов не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи конкурсных заявок или не позднее чем за десять дней до даты окончания подачи аукционных заявок.

Мотивированное предложение об отказе от проведения торгов направляется в Уполномоченный орган в срок, позволяющий рассмотреть и принять решение об отказе от проведения торгов.

Извещение об отказе от проведения торгов опубликовывается и размещается на официальном сайте Уполномоченным органом в установленные действующим законодательством сроки.

10. Со дня опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов Уполномоченный орган предоставляет документацию заинтересованным лицам, дает разъяснения положений документации по торгам, принимает заявки на участие в процедуре размещения заказов.

11. Проведение процедуры конкурса, аукциона  осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом. 
12. После определения победителя торгов (признании единственным участником конкурса, аукциона), уполномоченный орган направляет три экземпляра протоколов по результатам комиссий Заказчику для подписания. 

13. Заказчик обязан в течение срока, установленного Федеральным законом передать победителю протокол и проект муниципального контракта, с включенными в него условиями исполнения контракта, предложенными победителем. Победитель (единственный участник) обязан в срок, предусмотренный документацией и действующим законодательством, предоставить Заказчику подписанный контракт.

14. Заказчики в течение трех дней со дня заключения муниципального контракта направляют на бумажных носителях в Уполномоченный орган сведения, подлежащие включению в реестр муниципальных контрактов, по установленной действующим законодательством форме, а также один подлинный  экземпляр муниципального контракта и один подлинный экземпляр итогового протокола с подписью победителя. 

 Уполномоченный орган проверяет наличие в представленных заказчиком сведениях о контракте  (его изменении) показателей и их соответствие друг другу. В случае отсутствия в этих сведениях  необходимых показателей, а так же при обнаружении в них несоответствия либо отсутствия указанных выше документов уполномоченный орган в течение  трех дней с даты их получения возвращает их заказчику с указанием причин возврата. При этом сведения  о контракте (его изменении) в реестр контрактов не включаются, а течение срока размещения сведений о контракте (его изменении) начинается с даты представления заказчиком сведений, соответствующих указанным требованиям.
Уполномоченный орган присваивает контракту реестровый номер и направляет в  Отдел финансов Администрации района один экземпляр записи сведений о включении контракта в реестр муниципальных контрактов Первомайского муниципального района (далее – Запись о включении сведений в реестр контрактов)  по форме, утвержденной Положением о муниципальном заказе. Второй экземпляр записи о включении сведений в реестр контрактов в течение дня, следующего  за датой включения указанных сведений в реестр, направляются заказчику. Указанная запись о включении сведений в реестр контрактов является извещением о включении в реестр контрактов. 
15. Сведения об исполнении (о прекращении действия) муниципального контракта, предусмотренные действующим законодательством, направляются Заказчиком в Уполномоченный орган на бумажных носителях не позднее трех дней со дня его исполнения или расторжения. Рассмотрение сведений об исполнении (о прекращении действия) муниципального контракта осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение сведений о заключении (его изменении) муниципального контракта. 
Реестр контрактов размещается на официальном сайте уполномоченным органом в сроки, установленные действующим законодательством.

16. Во всех случаях размещения заказов в соответствии с настоящим Порядком ответственность за заключение (внесение изменений), расторжение муниципальных контрактов и обеспечение их финансирования лежит на Заказчиках.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ТОРГОВ НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД
_____________________________________________

(наименование заказчика)
	1.
	Предмет контракта
	

	
	

	2.
	Форма торгов (конкурс, аукцион)
	

	3.
	Полное наименование, адрес, электронная почта заказчика  
	

	
	

	4.
	Ф.И.О. руководителя заказчика, должность
	

	
	Контактный телефон, факс
	

	5.
	Ф.И.О. ответственного лица заказчика, должность
	

	
	

	
	Контактный телефон, факс
	

	6.
	Требования к праву заниматься требуемым видом деятельности:

	6.1.
	Документы,  подтверждающие  право  соискателя  заниматься требуемым видом деятельности:

	
	- наличие  лицензий,  соответствующих  видам  деятельности  и поставляемой продукции;

	
	- наличие гигиенических сертификатов Санэпиднадзора России.

	
	Примечание: подчеркнуть в п. 6.1. документы, которые необходимо предоставить.

	7.
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

	7.1.
	Способ
	

	7.2.
	Место 
	

	7.3.
	Иные условия
	

	8.
	Срок (график) поставки товаров, выполнения работ,  оказания услуг
	

	
	

	
	    указать периодичность  поставки  товара  на склад   получателя, выполнение   работ,   оказание   услуг   или периодичность выборки товара со склада поставщика

	9.
	Источник финансирования
	

	10.
	Начальная (максимальная) цена контракта (лота) 
	

	10.1.
	Порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевоз-ку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и др. обязательных  платежей

	
	

	11.
	Порядок оплаты товаров, работ, услуг
	

	
	

	12.
	Плательщик:
	

	13.
	Сроки и форма оплаты товаров, работ, услуг
	

	
	                (указывается конкретная дата или количество дней, в течение которых будет произведена оплата)

	14.
	Оценка заявок на участие в конкурсе (
	

	
	                   (указываются критерии и подкритерии с весовыми значениями, в соответствии с законодательством)

	
	

	15.
	Техническое задание (требования к  поставляемой  продукции, выполнению работ, оказанию услуг, техническим характеристикам, требования к их безопасности, номер ГОСТа Р) 

	
	

	
	

	16.
	Потребительские свойства товара (размеры, материал, цвет, упаковка, отгрузка и т.п.), требования к результатам работ, к оказанию услуг.  

	
	

	
	

	17.
	Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям

	
	

	
	

	18.
	Количество товара, объем работ, услуг
	

	19.
	Требования к гарантийному сроку на поставляемые товары, выполненные работы, 

	
	услуги
	

	20.
	Необходимо ли обеспечение заявки
	

	21.
	                                                                                       (указывается размер в  %, сумма прописью)
Необходимо   ли   обеспечение   выполнения   муниципального контракта

	
	

	
	(указывается размер в %, вид обеспечения)



В случае размещения муниципального заказа на строительство, капитальный ремонт, текущий ремонт или реконструкцию приложением к заявке  является проектно-сметная документация (сметный расчет) на ремонтируемый объект, прошедшая экспертизу, в установленном порядке.
«_____»_______________200__ г.

Руководитель  ________________ ___________________________

                                 (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

Финансовый отдел    Администрации   ПМР  подтверждает лимиты бюджетных обязательств по состоянию на                                     «_____» ________________200__г. в сумме ________________________________________

____________________________________________________________рублей _____ копеек

                                             (прописью)
Руководитель  ________________ ___________________________

                                 (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

            ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	Наименование товара, работы, услуги
	Потенциальный поставщик (наименование, адрес, телефон)

не менее 3-х
	Предлагаемая цена 
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Средняя цена
	
	

	Приложения (дефектные ведомости, техническое задание, требования, условия и т.д.) на _____ листах

  


Главный бухгалтер  ________________ ___________________________

                                           (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

Руководитель          ________________ ___________________________

                                           (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.
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