
Типовой  регламент

______________________________ предоставления  государственной услуги (наименование органа местного самоуправления) 

 ___________________________________________________________________

                                        (наименование государственной  услуги)

I. Общие положения

1.1. __________________________________________________________

(наименование государственной услуги)


 1.2. Предоставление государственной услуги по______________________  _______________________________________________________________________

                                           (наименование государственной услуги)

 осуществляется в соответствии с __________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, устанавливающих последовательность действий).

            1.3. ___________________________________________________ исполняет  

                                    (наименование государственной услуги)                             

_________________________________________________________________________________________

                                            (наименование органа местного самоуправления)        

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно. 

1.5. Результатом предоставления государственной услуги является_______________________________________________________________

II. Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1. Условия предоставления государственной услуги.

2.1.2.____________________________________ расположен(о)  по адресу: 

         (наименование органа местного самоуправления)    _____________________________________________________________________


  График работы  __________________________________________________

                                                          (наименование органа местного самоуправления)     _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дни недели и часы приема посетителей)

 2.1.3. Для получения государственной услуги  гражданином  представляется заявление со следующими документами: 

1._____________________________________________________________________2._____________________________________________________________________3._____________________________________________________________________4._____________________________________________________________________

2.2. Порядок получения консультаций.

Консультацию по процедуре получения государственной услуги можно получить по телефону: __________________________________________________ 

                 дополнительную информацию - на Интернет-сайте    __________________

                                                                                                                        (адрес)

  
Консультации предоставляются при личном обращении, по почте и телефону.

2.3. Сроки предоставления  государственной услуги

___________________________________________________________________

                                          (наименование государственной услуги)

          1)______________________________принимает решение о   предоставлении 

           (наименование органа местного самоуправления)

(отказе в предоставлении)   _______________________________________________                                                         (наименование государственной услуги)

в срок, не превышающий _______ дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги и прилагаемых к нему документов. 

          2)время ожидания в очереди при подачи документов       ______ __мин.;

3) время ожидания в очереди при получении документов__ ______мин.;

4) время продолжительности приема (приемов) у специалиста ____мин.;

2). Заявитель _______________________________  обязан сообщить в                                                                                        

 _________________________________________ об изменении  способа получения                       

   (наименование органа местного самоуправления)                                

данной услуги  либо изменения адреса проживания (пребывания) в срок не позднее чем через ________________ дней со дня такого изменения.


2.4. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении __________________________                                                                                                   

                                                                                                  (наименование государственной услуги)

является:__________________________________________________________

           (основания, указанные в нормативных правовых документах  по предоставлению                               

                                                                государственной услуги)

_______________________________________________________________                                                                                    

     _____________________________________________________________

Уведомление  об отказе в предоставлении _____________________________

                                                                          (наименование государственной  услуги)

направляется (вручается) заявителю в письменной форме.

III. Порядок обжалования

Получатели государственной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе  предоставления государственной услуги, действий или бездействия работников и должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении государственной услуги в вышестоящие органы и в департамент труда и социальной поддержки населения Ярославской области (г.Ярославль, ул. Чехова, д.5, тел 25-25-65) в досудебном и судебном порядке.


