ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ

ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 14.10.2008                                                                           № 559

п. Пречистое
О порядке формирования,
финансового обеспечения и контроля за
исполнением муниципального задания
  В целях определения порядка формирования муниципального задания на предоставление муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам Первомайского муниципального района, обеспечения контроля за его исполнением, руководствуясь Бюджетным кодексом РФ, ст. 27 Устава Первомайского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:
1.1. Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания (приложение 1).

1.2. Типовую форму муниципального задания (приложение 2).

1.3. Типовую форму отчета о выполнении показателей муниципального задания по объему муниципальных услуг (приложение 3).

1.4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания (приложение 4).

2. Отделу экономического развития, предпринимательства и управления муниципальным имуществом администрации района совместно с главными распорядителями бюджетных средств в срок до 01.07.2009 г. разработать и представить реестр (перечень) муниципальных услуг, предоставляемых подведомственными учреждениями, порядок ведения реестра (перечня) муниципальных услуг, показатели качества предоставления муниципальных услуг, порядок проведения оценки соответствия качества фактически предоставляемых муниципальных услуг утвержденным показателям качества услуг.
3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Первомайского муниципального района Е.И.Кошкину.
4. Постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава Первомайского

муниципального района                                                          И.И. Голядкина

      Приложение 1
к постановлению главы
Первомайского муниципального района
от 14.10.2008г. № 559

Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

     
     1. Настоящий Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения  муниципального  учреждений либо при отсутствии муниципальных учреждений, оказывающих соответствующие муниципальные услуги, для выбора исполнителя  муниципальной услуги главный распорядитель бюджетных средств осуществляет закупку указанной услуги в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
     Проекты муниципальных заданий формируются одновременно с подготовкой предложений по составлению проекта бюджета района для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам.
    учреждения.
     При невозможности оказания муниципальных услуг в необходимом объеме сетью муниципальных услуг осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными законодательством Российской Федерации, и финансируется за счет средств районного бюджета.
     Главный распорядитель бюджетных средств, исполняющий функции и полномочия учредителя учреждения, формирует муниципальное задание на оказание муниципальных услуг для подведомственных учреждений любого типа (бюджетного и автономного), предоставляющих  муниципальные услуги для потребителей, по утвержденной форме.
     Выполнение  муниципального задания является обязательным для муниципального муниципальных услуг.
     Оказание  муниципальных задания (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и определяет правила формирования и утверждения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг  муниципальными учреждениями (в том числе автономными). Порядок устанавливает правила финансового обеспечения выполнения указанных муниципальных заданий за счет средств районного бюджета.
     2. В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, условиям, порядку и результатам оказания Муниципальное задание формируется на срок до трех лет с разбивкой по годам с последующим возможным уточнением при составлении проекта бюджета.
     3. Муниципальное задание должно содержать:
     3.1. Выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания.
     3.2. Перечень категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, с обособленным выделением категорий, имеющих право на бесплатное и (или) частично платное получение муниципальных услуг, а также планируемое количество потребителей этих услуг, если характер муниципального задания предполагает возможность планирования количества потребителей. Величина частичной оплаты услуг получателями определяется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.
     3.3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых учреждением физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг. В данном разделе указываются:
     - перечень оказываемых муниципальных услуг;
     - сведения, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги, в том числе требования к квалификации и опыту персонала, оказывающего услугу, требования к материально-техническому обеспечению, необходимому для оказания услуги, иные значимые требования к качеству услуги.
     3.4. Порядок оказания  муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, которым предусматривается:
     - перечень мероприятий, выполняемых в рамках оказываемой учреждением муниципальной услуги;
     - описание порядка информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальных услуг;
     - перечень оснований для приостановления или отказа в оказании муниципальных услуг;
     - иные значимые требования к порядку оказания услуг.
     3.5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и (или) юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления.
     3.6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения.
     3.7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания и периодичность ее представления.
     3.8. Срок действия  , главные распорядители бюджетных средств обязаны в пределах своей компетенции принять меры по обеспечению выполнения муниципального задания. Возможно перераспределение муниципального задания между другими муниципальными учреждениями с соответствующим изменением объемов финансирования.
     7. Муниципальное задание может быть досрочно прекращено главным распорядителем бюджетных средств полностью или частично в случаях:
     - реорганизации или ликвидации учреждения;
     - изменения типа существующего учреждения;
     - в иных случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение муниципального задания или имеются основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.
     8. Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), утвержденных главным распорядителем бюджетных средств за счет средств районного бюджета  в рамках утвержденного бюджета района.
     Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется:
     - для  муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с бюджетной сметой, утвержденной главным распорядителем бюджетных средств;
     - для муниципальных автономных учреждений в виде предоставления субсидий из бюджета района, которые предоставляются в соответствии с решением о бюджете района и бюджетной росписью главного распорядителя бюджетных средств.
 в отчетном финансовом году и текущем финансовом году.
     5. Муниципальные задания утверждаются приказом главного распорядителя бюджетных средств после утверждения решения Собрания представителей о бюджете в соответствии с объемами бюджетных ассигнований, предусмотренными в бюджете района, и доводятся до начала очередного финансового года одновременно с информацией об объемах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), предусмотренных в бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств на финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий.
     Главный распорядитель бюджетных средств вправе по согласованию с подведомственными учреждениями произвести корректировку муниципальных заданий в пределах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), утвержденных им подведомственному муниципальному учреждению.
     6. Муниципальные учреждения, выполняющие муниципальные задания, ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, представляют главным распорядителям бюджетных средств отчет о выполнении показателей муниципального задания по объему муниципальных услуг по утвержденной форме и пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания.
     На основании предоставленных отчетов  муниципальных учреждений главные распорядители бюджетных средств не реже 1 раза в квартал осуществляют оценку на соответствие:
     1) фактических объемов предоставленных услуг планируемым показателям, определенным в муниципальных заданиях;
     2) фактических показателей качества планируемым показателям, определенным в муниципальных заданиях в отношении качества.
     При выполнении муниципального задания, установленного главным распорядителем бюджетных средств подведомственному муниципальному учреждению любого типа, объем финансового обеспечения не может быть сокращен.
     В случае если муниципальные учреждения не обеспечили (не обеспечивают) выполнение муниципального задания муниципального задания.
     4. Показатели муниципальных заданий муниципальным учреждениям формируются главными распорядителями бюджетных средств на основе анализа структуры потребности жителей района в соответствующих муниципальных услугах (в натуральном и стоимостном выражении) с учетом реальных санитарных, технических, гигиенических и иных возможностей каждого муниципального учреждения по предоставлению данных муниципальных услуг и фактического выполнения учреждением муниципального задания

Приложение 2
к постановлению главы Первомайского
муниципального района
от 14.10.2008г. № 559 


Типовая форма муниципального задания


Муниципальное задание
№ ___________от________________200__г.
на оказание муниципальных услуг в сфере
__________________________________________________
(наименование отраслевой направленности бюджетных услуг)


     1. Заказчик:__________________________________________________________
                         (структурное подразделение администрации района,
                          являющееся главным распорядителем бюджетных средств)


     2. Исполнитель:_______________________________________________________
                          (полное наименование получателя бюджетных средств                           (муниципального учреждения), юридический адрес)


     3. 

Срок действия:_______________________________________________________
                                           (период реализации муниципального задания)


     4. Выписка из реестра расходных обязательств_________________________________________________________________________________________________________________________ (цели бюджетного  задания, перечень нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия по формированию муниципального задания)


     5. Категории получателей услуг:


     5.1. Получатели бесплатных услуг ____________________________________________________________________________________________________________________________________
                (физические (с указанием характеристик: возрастная категория,
                            социальная категория) и (или) юридические лица)
     5.2. Получатели частично оплачиваемых услуг ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                      (физические (с указанием характеристик: возрастная категория,
                                            социальная категория) и (или) юридические лица)
     5.3. Получатели платных услуг: ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(физические (с указанием характеристик: возрастная категория,
                                   социальная категория) и (или) юридические лица)


     6. Показатели видов, объемов и качества муниципальных услуг:


     6.1. Показатели видов и объема муниципальных услуг:

	№ п/п 
	Наименование услуг 
	Категории получателей услуг 
	Единица
измерения услуги 
	Объем услуг
на _____ г.*

	1
 
	2

	3

	4

	5


	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	 
	 
	
	 
	 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


     6.2. Показатели качества муниципальных услуг:

	№
п/п 
	Наименование услуг 
	Перечень требований к качеству услуг 

	1 
	2 
	3 

	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 


     6.3. Дополнительные требования к услугам:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
     6.4. Перечень мероприятий и общественно значимых событий с участием 
исполнителя:_________________________________________________________________________________________________________________________     (в случае наличия таковых наименование мероприятий, обязательных к исполнению в рамках реализации муниципального задания, с указанием (кратко) сущности реализуемых мероприятий)

     7. Порядок оказания муниципальных услуг: __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     8. Предельные цены (тарифы) на платные услуги для получателей услуг, порядок их установления:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(заполняется в случае оказания услуг на платной основе, указываются нормативные акты, которыми предусмотрено оказание услуг на платной основе)
     9. Порядок финансирования муниципального задания:___________________________________________________________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

     10. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе 
     условия и порядок его досрочного прекращения_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( порядок, сроки и условия проведения контрольных мероприятий на предмет целевого   использования бюджетных средств, соответствия фактически предоставленных услуг требованиям, установленным в муниципальном задании)
     11. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
   ( порядок, формы и сроки предоставления отчётности об исполнении муниципального задания)


Руководитель главного распорядителя

 бюджетных средств___________________________________   (подпись) (расшифровка подписи)________________________________


МП


Руководитель получателя бюджетных средств (муниципального учреждения)
_______________________________________________________
(подпись)                                                   (расшифровка подписи)


 МП 

     Примечание:
     * - в случае установления муниципального задания на срок более 1 года указывается объем услуг в разбивке по годам муниципального задания.


Приложение 3
к постановлению главы Первомайского
муниципального района
от 14.10.2008г. № 559 


Типовая форма отчета о выполнении показателей муниципального задания

по объему муниципальных услуг

	Полное наименование муниципального учреждения, оказывающего муниципальные услуги
Муниципальное задание
	__________________________________
__________________________________
__________________________________
№ ______________ от ____________г.



     1. О выполнении показателей по объёму муниципальных услуг:

	№ п/п 
	Наименование услуг 
	Единицы измерения 
	Плановый годовой объём услуг 
	Объем услуг за отчетный период 
	Объем услуг нарастающим итогом с начала года 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


     2. О выполнении показателей по качеству муниципальных услуг:

	№ п/п 
	Наименование показателя 
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период 
	Фактическое значение за отчетный период 
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 

	
 
	
 
	
 
	
 
	
 
	
 


	Руководитель муниципального учреждения, оказывающего муниципальные услуги 
	_________ Ф.И.О.
      (подпись) (расшифровка подписи)

 МП 


Приложение 4
к постановлению Главы муниципального района 
от 14.10.2008 г. №  559


Порядок контроля за исполнением муниципального задания

     1. Настоящий документ определяет порядок проведения контроля за исполнением муниципального задания, оценки соответствия качества предоставляемых муниципальных услуг в соответствии с реестром муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Главы муниципального района. 
     2. Целью проведения контроля за исполнением муниципального задания (далее - Контроля) является выявление степени удовлетворения населения муниципального района качеством предоставляемых муниципальных услуг и выявление мнения населения о планируемых к реализации мероприятий, влияющих на повышение качества соответствующих муниципальных услуг. Результаты оценки учитываются при формировании перспективного финансового плана и бюджета муниципального района на очередной финансовый год.
     3. Проведение контроля за исполнением муниципального задания является обязательным и осуществляется структурными подразделениями Администрации муниципального района, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг.
     4. Объектами проводимого контроля являются муниципальных услуг. План проведения контрольных мероприятий утверждается руководителем соответствующего структурного подразделения.
     9.2. Контрольные мероприятия проводятся по месту фактического предоставления муниципальных услуг в часы работы проверяемого учреждения и в установленные рабочие дни.
     9.3. Продолжительность контрольного мероприятия не может продолжаться более 14 календарных дней. В исключительных случаях (неполное предоставление информации, недостоверность представленной информации, недостаточность представленных данных и сведений для формирования заключения и подготовки соответствующего акта), связанных с необходимостью проведения специальных исследований и (или) экспертиз со значительным объемом контрольных мероприятий, руководителем соответствующего структурного подразделения на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего контрольное мероприятие, срок проведения контрольного мероприятия может быть продлен до одного месяца.
     9.4. О проведении каждого контрольного мероприятия издается приказ руководителя структурного подразделения администрации муниципального района.
     9.5. В приказе о проведении контрольного мероприятия указываются:
     - номер и дата приказа о проведении контрольного мероприятия;
     - наименование структурного подразделения, осуществляющего контрольное мероприятие;
     - фамилия, имя, отчество каждого должностного лица (лиц), осуществляющего контрольное мероприятие;
     - наименование муниципального учреждения, в отношении которого проводится контрольное мероприятие;
     - правовые основания проведения контрольного мероприятия;
     - вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);
     - цели, задачи и предмет контрольного мероприятия;
     - дата начала и окончания контрольного мероприятия.
     9.6. Контрольное мероприятие может проводиться без предварительного уведомления либо с предварительным уведомлением проверяемого учреждения в письменной форме, которое может содержать требования о заблаговременной подготовке необходимых для контрольного мероприятия материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий.
     9.7. Должностные лица, осуществляющие проведение контрольных мероприятий, обязаны представить руководителю проверяемого учреждения приказ о проведении проверки, а также документы, удостоверяющие их личность.
     9.8. В период проведения контрольного мероприятия должностное лицо (лица) структурного подразделения администрации муниципального района вправе:
     - посещать территорию и помещения проверяемого учреждения;
     - требовать от руководителя проверяемого учреждения во время проведения контрольного мероприятия присутствия работников этого учреждения для своевременного ответа на поставленные вопросы и представления соответствующих документов, объяснений и разъяснений как в устной, так и в письменной форме.
     9.9. В период осуществления контрольного мероприятия уполномоченное проверять должностное лицо (лица) обязано:
     - своевременно и в полном объеме исполнять представленные ему полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований стандартов качества муниципальных услуг;
     - проводить контрольные мероприятия на основании и в строгом соответствии с приказом структурного подразделения администрации муниципального района о проведении контрольных мероприятий;
     - давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия;
     - обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных в ходе контрольного мероприятия;
     - составить акт по результатам контрольного мероприятия и ознакомить с ним руководителя проверяемого учреждения.
     9.10. По результатам проведения контрольного мероприятия подготавливается акт о проведении контрольного мероприятия, в котором излагается вывод, содержащий мотивированную оценку результатов соответствия качества предоставленных муниципальных услуг по каждому учреждению, предоставляющему соответствующие услуги, и предложения по устранению выявленных нарушений.
     9.11. Информация о выполнении плана контрольных мероприятий и их результатах согласно установленным срокам предоставляется в отдел финансов и отдел экономического развития, предпринимательства и управления муниципальным имуществом администрации муниципального района.
     9.12. Оценка результатов соответствия качества предоставляемых муниципальных услуг стандартам по каждому учреждению, предоставляющему муниципальные услуги, производится по следующим критериям:
 района в отношении подведомственных учреждений не реже одного раза в год на основании ежегодного плана, разрабатываемого и утверждаемого руководителем соответствующего структурного подразделения администрации района при обязательном согласовании с курирующим заместителем Главы  муниципального района.
     8.2. Организация проведения сплошного статистического наблюдения, формы и способы сбора статистической информации, а также периодичность ее сбора определяются, утверждаются и осуществляются структурными подразделениями администрации муниципального района самостоятельно.
     8.3. После проведения сплошного статистического наблюдения структурное подразделение администрации муниципального района в двухнедельный срок подводит итоги проведенного сплошного статистического наблюдения и предоставляет их в отдел финансов и отдел экономического развития, предпринимательства и управления муниципальным имуществом администрации муниципального района.
     9. Контрольные мероприятия (плановые и внеплановые выездные проверки) по проверке соответствия качества предоставляемых муниципальных услуг стандартам проводятся в следующем порядке:
     9.1. Контрольные мероприятия проводятся структурными подразделениями администрации муниципального района в отношении подведомственных учреждений на основе ежегодно составляемых указанными органами планов проведения контрольных мероприятий, утверждаемых в части плановых выездных проверок руководителем соответствующего структурного подразделения по согласованию с курирующим заместителем Главы муниципального района, либо на основании поступивших жалоб на качество предоставляемых  муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями Первомайского  муниципального района за счет бюджетных средств. 
     5. Основными задачами проведения контроля являются:
     5.1. подтверждение соответствия качества предоставляемых муниципальных услуг;
     5.2. создание эффективной системы мониторинга и контроля со стороны населения, структурных подразделений Администрации муниципального района за деятельностью муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальные услуги;
     5.3. формирование информационной базы о качестве предоставляемых муниципальных услуг для принятия решений о направлениях и способах их предоставления в целях оптимизации расходов бюджета муниципального района;
     5.4. составление прогноза развития системы предоставления муниципальных услуг;
     6. Контроль проводится с использованием следующих основных методов: опрос населения, сплошное статистическое наблюдение (статистическое наблюдение, осуществляемое в отношении каждого подведомственного учреждения, предоставляющего соответствующие муниципальные услуги) и проведение контрольных мероприятий (плановых и внеплановых выездных проверок).
     7. Опрос населения  муниципального района о качестве предоставляемых муниципальных услуг проводится в соответствии с Порядком, утверждаемым администрацией муниципального района.
     8. Сплошное статистическое наблюдение (статистическое наблюдение, осуществляемое в отношении каждого подведомственного учреждения, предоставляющего соответствующие муниципальные услуги) за соответствием качества предоставляемых муниципальных услуг осуществляется следующим образом:
     8.1. Проводится структурными подразделениями администрации муниципального
	Критерии оценки 
	Интерпретация оценки 

	Отсутствие выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений требований стандартов качества 
	Услуги соответствуют стандартам качества 

	Выявленные в ходе контрольных мероприятий единичные нарушения требований стандартов качества 
	Услуги в целом соответствуют стандартам качества 

	Выявленные в ходе контрольных мероприятий многочисленные нарушения требований стандартов качества 
	Услуги предоставляются с устранимыми нарушениями стандартов качества 

	Выявленные в ходе контрольных мероприятий многочисленные нарушения требований стандартов качества и неустранение исполнителем услуг ранее выявленных нарушений в установленные сроки 
	Услуги не соответствуют стандартам качества 


